GAZDASAGI VEZETO

Iktatészam: GV/ 95-2 /2022,

3/2022, szamn Gazdasidgi Vezetbi utasitas
a Miskolci Egyetem beszerzési szabalyairo)

1. Az utasitas célja, hatalya

1. Jelen utasitis (tovabbiakban: Utasitds) célja, hogy a Miskolci Egyetemen (a tovabbiakban:
Egyetem) a kizbeszerzési értékhatirokat el nem érd érteki beszerzések hatékonyan, ellendtizhetd modon
&s szabilyozott keretek kozit valdsuljanak meg,

2, Az Utasitds hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint valamennyi
alkalmazottjara, fliggetleniil attdl, hogy az alkalmazas munkaviszonyban, vagy egyéb jogviszony keretében
wrténik, Az Utasttds hatilya - a fentiektd! eltér8en ~ nem terjed ki a Miskolci Egyetem Kézép-eurdpai
Akadémia beszerzéseire.

3. Az Utasits targyl hatalya kiterjed, valamennyi, a kdzbeszerzéstdl sz016 térvény hatalya ala nem
tartozd beszerzésre, A kdzbeszerzésrdl sz616 tdrvény hatilya ald tartozd beszerzésekre az Egyetem
K&zbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

4, Az Utasitas alkalmazandd a tAmogatasb6] megvaldsuld beszerzésekre is azzal, hogy amennyiben
a palyazati felhivis, vagy az elszAmolisi Utmutaté szigordbb szabdlyokat tartalmaz, (gy azok
figyelembevételével kell eljami.

I1. A beszerzések alapelvei

1. A beszerzések sordn a felelds és hatékony gazdalkodast, tovabba a verseny tisztasigt biztositani

kell. A beszerzések sordn biztositani kell az esélyegyenl8séget és az egyenl8 binasméddot az ajanlattevSk
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részére. A beszerzéseket atlathatd mddon kell lebonyolitani,

2. Fokozott figyelmet kell forditani az indokolatlan, vagy tilarazott kiadési tételek elkeriilésére. !

35135 Miskole-Egyetemviros
Telefon: (36) 46/ 565-111/20-20, 20-99
gazdvez{@uni-miskole,hu

www.ini-iniskole.




ITI. A beszerzések folyamata

1 Valamennyl beszerzést - értéktd], eljarasformatd] figgetleniil - a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztalyon kell kezdeményezni a Beszerzési igény nyomtatvany beny(jtasaval, beleértve a kivételeket is.
A Beszerzési igény nyomtatvany mintaja az Utasitds mellékletét képezi.

2. A beszerzéssel kapcsolatos iratokat a Beszerzési és K 6zbeszerzesi Osztalyra kell meghiildeni papir
alapon, mellékletekkel egyiitt. A Beszerzési igény nyomtatvanyt teljeskdrlien ki kell tdlteni; ligyintézési
kételezettség csak az fgy kitoltstt nyomtatvany alapjan keletkezik. A kizardlag e-mailben, vagy az iktatd
rendszerben kiildsit igények nem keriilnek feldolgozsra.

3, A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily érkezteti a beérkezett igényeket és elvégzi a Kdzbeszerzési
Szabilyzatban el8irt vizsgilatot arrdl, hogy az igényelt terméket/ szolgaltatdst (a tovabbiakban: termék)
kdzbeszerzés keretében sziikséges-e beszerezni. Amennylben a vizsgilat alapjan a kozbeszerzési
kotelezettség fennall, a Kozbeszerzési Szabalyzatban leirtak szerint kell eljarni.

4. Amennyiben nem a K&zbeszerzési Szabalyzat szerint kell eljarni, akkor jelen utasitds szabalyait
kell betartani.

TV. Hataskordk

1. Az Egyetemi beszerzéscket f8szabalyként a Beszerzési és Kézbeszerzési Osztaly valdsija meg.
2. Az orszigosan kiemelt termékek jegyzékében szerepld termékek, tehat tibbek kdzétt a bltorok,

papiripari termékek és irodaszerek, gépjarmi-iizemanyagok, nemzetkizi utazasszervezések, informatikai
eszkdzok, tabletek, kivetit8k, video konferencia eszkdzok, nyomtatdk, tonerek, cartridgek
vonatkozasiban valamennyi esetben a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly valdsitja meg a beszerzést.
Ezen el8irisnak megfelel az is, ha az Egyetem kozbeszerzési eljaras keretében szerzi be a termékeket,
akkredit4lt kdzbeszerzési szaktanicsadd bevondsdval.

3. Mas termékek vonatkozasiban - mindkét lenti eljirasforma esetén - a kezdeményezd szervezeti
egység kérelmezheti, hogy sajat hataskorli beszerzést folytathasson le. A kérelmet a Beszerzési és
K&zbeszerzési Osztily vezetdje engedélyezi, amennyiben a részére megkiildst iratok kellsen részletes
miiszaki tartalom leirast tartalmaznak, és a kezdeményezd szervezeti egység biztositani tudja a beszerzés
hatékony, szabalyos és nyomon kovethetd lebonyolitisat. A sajat hatiskirli beszerzés engedélyezése
esetén a beszerzést a kezdeményezd szervezeti egység bonyolitja le, azzal, hogy az aldbbi szabalyokat
ekkor is be kell tartani. A beszerzés lebonyolitasaért ezekben az esetekben a kezdeményezd szervegeti
egyseg felel. S
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34, A beszerzés eredményeként a szerzodes/ megrendelés a legkedvez8bb ajanlat: vonatkozasdban
kéthetd meg.

35. Az Egyetem eltekinthet attdl, hogy a szerz8dést a beszerzés soran ajinlatot benytjtd gazdaségi
szereplSk valamelyilével kissse meg, ha a benydjtott drajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
dsszehasonlithatd médon alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés targyaval megegyez$ terméknél. Ebben
az esetben a lebonyolitd az interneten tortént Ssszehasonlitd vizsgalatot dokumentilja, a szerzédést pedig
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az interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanld gazdasagi
szereplGvel késti meg.

36. Az 1 millib forintot elérd, vagy meghalad érték( beszerzés esetén sem sziikséges harom ajanlatot

bekérni, ha

a) a beszerzés targya a kdzbeszerzésekrdl sz016 thrvényben meghatarozott kivételek kirébe tartozik;

b) a beszerzés tirgya olyan aru vagy szolgiltatds beszerzése, amelyet az ajanlatkérd koltségvetési
szervtd], fels8oktatasi intézményt8l, vagy 100%-ban allami, vagy dnkormanyzat tulajdonban allo
gazdasagi tarsasagtol kivan beszerezni;

¢) havaria helyzetben jelentkezd olyan beszerzési igény kielégitésére keriil sor, amely a havaria helyzet
elhdritisihoz, ember testi épségének vagy életének, illetve az Egyetem vagy mis vagyoninak
megdvasahoz sziikséges;

d) annak tirgya Srarend szerinti oktatasi feladatok ellatsa, az egyetem felnSutképzési tevékenysége
kérében dratartasi feladatok ellatasa,

e} abeszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazasa esctén meghitsulna; ebben az esetben a kivételesen
kedvezd feltételeket, azok rovid idejd fenndllasat, a piaci rakhoz képest alacsonyabb voltat és azt,
hogy miért hifisult volna meg a beszerzés, ha az ajanlatok bekérésére vonatkozd szablyokat
alkalmazza, dokumentalni kell;

f)  aszerz8dés targya viz, illetve hdenergia kivziizemi szolgaltatas;

g) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra t5rténd
Jelentkezessel kapcsolatos;

h} aszerz8dés targya személyhez koo, bizalmi ]ellegu szolgaltatas teljesitése;

) aszerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

) a beszerzés tirgya a kozbeszerzésekrdl szolb torvenyben meghatarozott hirdetmény ne]kuh
targyalasos el)arasban lenne beszerezhet;

k} a szerz8dés targya olyan korabbi szerzddéshez kapcsolédd kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy eplteSL beruhazis, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz8dés énékének
otven szazalékit, és az alapszerz8désben szerz8d8 partnertdl t5rténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagl szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés egybeszamitott becstilt értéke nem éri
el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat,

) a beszerzés tirgya kizbeszerzési eljarashoz kapcsolddd dij, killdnisen a rendszerhasznalati d1],

kozzétételi dij, hirdetményellenérzési dij,
m) a beszerzés targya jogszabalyban meghatarozott dij, illecve hatbsagi dij.
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V. Beszerzési eljarasformalk

1. Ugyanazon szervezeti egység 30 napon beliil kezdeményezett hasonld targyl beszerzései esetén
a beszerzések ellenértélét Ssszeadva kell figyelembe venni a beszerzési eljarasforma vonatkozasaban.

A beszerzésels két eljarasforma szerint valosithatok meg.
2. Az 1 milli6 forint alatti beszerzések

2.1.  Amennyiben a beszerzés fentiek szerint egybeszamitott értéke nem éri el a netd 1 milli6 forintor,
13 / / M4 4
akkor nem sziikséges hirom ajanlat beszerzese.

2.2.  Ilyen esetekben a kezdeményezd szervezeti egység vezetSje a Beszerzési igényben megjeldlheti
azt a partnert, amellyel a szerz8dés megkttését indokoltnak tartja. Amennyiben a Beszerzési igényben a
szerzGdéses partner megjeldléste keriil, akkor a Beszerzési igény aldirisival a kezdeményezd szervezeti
egység vezetlje arrdl is nyilatkozik, hogy a megkdtendd szerz8dés sziikséges, célszer(, szakmai
szempontbdl megfeleld, az egyetem érdekeit a lehetd legjobban szolgalja és a megjelolt szerzédéses ar a
piaci arnak megfelel.

23.  Amennyiben a szerz8déses partner nem keriil megjelslésre, akkor a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly bonyolitja a beszerzést.

3. Az 1 millié forintot elérd és meghaladd beszerzések

31.  Amennyiben a beszerzés egybeszimitott értéke eléri, vagy meghaladja a nettd 1 millié forintot,
akkor szitkséges harom ajinlat beszerzése.

32. Az ajanlatkérésben fel kell tiintetni legalabb
2) a Miskolci Egyetem nevét, cimet, kapesolattartojat,
b) abeszerzés tirgyanak pontos meghatdrozasat, menmyiségét,
c) ateljesités hataridejét, vagy iddszakat,
d) azajanlat benyGjtasanak modjat, cimét, hatéridejée,
e) az ajanlatok értékelési szempontjat,
f) azt, hogy a Miskolci Egyetem a Ptk. 6:74. § alapjan kikdti a szerz8déskités megtagadasanak a
jogat.

33. A beérkezett ajanlatok akkor megfeleléek, ha egymastdl fiiggetlen partnerekid] szarmaznak,

Ssszehasonlithatbak, cégszerlien aldirisra keriiltek, vagy az interneten elérthetd 4r és paraméterek
képernySlépe rogzitésre keriilt, Az ajanlat e-mailben t61ténd megkiildése is megfeleld, ha az e-mailhez

csarolt ajanlat cégszerlien alairasra kertilt.
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VI. Iratmegorzés

1. Az Egvetem beszerzéseit az el8készitéstd] a megrendeles/szerz0dés teljesitéséig frasban kell
dokumentalni.
2. Az ajanlatkérés, az ajanlatok és elbirdlds dokumentumait, a megrendelés vagy szerzddéskotést

kévetden keletkezett iratok eredeti’ peldanyat a pro]ektekbol fmanszmozott és a sajit hataskiiru
beszerzések esetén a beszerzést kezdemenyezo szervezeti egység, minden mis esetben a Beszerzési és
K6zbeszerzési Osztaly kételes meglrizni.

VII. Hatalybalépés
Az utasitas szabalyait 2022. majus AS . napjard] kell alkalmazni.

Miskolc, 2022. majus {8

ar Zsolt
gazdasgi vezetd
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